
FOGLIO NOTE
Per la compilazione del modulo “MOD. 209 – Modelli 1 e 2”

SCRIVERE IN STAMPATELLO CON PENNA NERA
RIGOROSAMENTE ALL’INTERNO DEGLI APPOSITI SPAZI

(Come compilare il modulo per il permesso di soggiorno Modulo MOD. 209 - Modelli 1 e 2)

Prima di iniziare - IMPORTANTE

 Scrivi sempre in LETTERE MAIUSCOLE 
 Usa una penna nera 
 Scrivi solo dentro gli spazi previsti nel modulo 

Spiegazione delle note (dalla A alla Y)

a)  Dati  personali Scrivi  nome,  cognome  e  data  di  nascita  esattamente  come  sono  scritti  sul
documento che usi per viaggiare. Questo può essere:

 Passaporto (la maggior parte dei casi) 
 Carta di identità (se sei cittadino UE) 
 Altri  documenti  speciali:  titolo  di  viaggio  per  rifugiati,  apolidi,  lasciapassare  ONU,

documenti NATO, ecc. 

IMPORTANTE: Se non hai un passaporto normale, usa il documento con cui sei entrato in Italia.

b) Provincia Cerca la tua provincia nella Tabella 1 allegata e scrivi il codice corrispondente.

c) Tipo di richiesta Metti una X nella casella che corrisponde al tuo caso:

 Rilascio = primo permesso di soggiorno (se non ne hai mai avuto uno) 
 Rinnovo = prolungare un permesso che sta per scadere 
 Conversione = cambiare il motivo del permesso (esempio: da studio a lavoro) 
 Aggiornamento =  modificare  dati  sul  permesso  esistente  (esempio:  nuovo  indirizzo,

matrimonio) 
 Duplicato = sostituire un permesso smarrito, rubato o rovinato 

d) Motivo del permesso di soggiorno Cerca nella Tabella 2 allegata il codice per il motivo della
tua richiesta (lavoro, famiglia, studio, ecc.).

e) Permesso precedente Se hai già un permesso di soggiorno o carta di soggiorno, scrivi qui il
numero e la serie.

f) Firma obbligatoria - ATTENZIONE Compila questa sezione solo DOPO aver:

 Finito completamente il Modulo 1 
 Finito il Modulo 2 (se lavori e hai un reddito) 
 Fatto le fotocopie di tutti  i  documenti  necessari  IMPORTANTE: Se non firmi,  l'ufficio

postale NON accetterà la tua richiesta. 

g) Numero totale di fogli Conta tutti i  fogli: moduli + fotocopie di tutti i  documenti.  Scrivi il



numero totale.

h) Numero di figli Conta tutti i figli che hai scritto nella sezione 12 del Modulo 1.

i) Stato civile Scrivi:

 A se sei single (non sposato/a) 
 B se sei sposato/a 

j) Sesso Scrivi:

 F se sei donna 
 M se sei uomo 

k) Codice del tuo Paese Cerca il tuo Paese nella Tabella 3 allegata e scrivi il codice.

l) Documento diverso dal passaporto Compila solo se usi un documento che NON è il passaporto.
Vedi Tabella 4 allegata.

m) Chi ha rilasciato il documento Compila solo se usi un documento che NON è il passaporto.
Cerca nella Tabella 5 il codice dell'ufficio che ha rilasciato il documento.

n) Dati del visto (solo prima richiesta) Compila solo se è la prima volta che chiedi il permesso di
soggiorno. Scrivi i dati del visto che hai sul passaporto.

o) Documento di viaggio Se rinnovi il documento di viaggio, la scadenza non può essere dopo la
scadenza del permesso di soggiorno.

p) Telefono/email (facoltativo) Puoi scrivere il tuo numero di telefono o email.  La Questura ti
contatterà se ha bisogno di informazioni.

q) Indirizzo uguale al precedente Se il tuo indirizzo è uguale a quello che hai già scritto prima,
lascia vuoto.

r) Dove ricevere la raccomandata Scrivi nome e cognome di una persona, oppure il nome di una
ditta/ufficio/associazione dove vuoi ricevere la lettera per andare in Questura.

s) Solo per Carta di Soggiorno o cambio motivo Compila solo se:

 Chiedi la Carta di Soggiorno, OPPURE 
 Cambi il motivo del permesso (esempio: da lavoro a famiglia) 

t) Solo per Carta di Soggiorno Compila solo se stai chiedendo la Carta di Soggiorno.

u) Figli adottati o in affido I bambini adottati, in affido o sotto tutela sono considerati come i tuoi
figli.

v) Solo per lavoro dipendente Compila solo se lavori come dipendente, cioè se un datore di lavoro
ti assume e ti paga lo stipendio (contratto a tempo determinato, indeterminato, stagionale, ecc.).
NON compilare se lavori in proprio o come libero professionista.

w) Che lavoro fai Scrivi il tipo di lavoro (esempio: medico, commesso, operaio, cameriere, ecc.).

x) Assunto quest'anno Compila solo se ti hanno assunto nell'anno in corso (l'anno in cui fai la
richiesta). Allega le fotocopie delle ultime buste paga.

y) Attività autonoma iniziata quest'anno Compila solo se hai aperto una ditta/attività in proprio
nell'anno in corso (l'anno in cui fai la richiesta).
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